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 حماية أملاك الدولةسياسة 

 

 

 

 الجهة المسئولة عن تنفيذ السياسة:  

 حماية أملاك الدولة العامة لدارة الإ  -1 

 المواطنين واضعي اليد:المهام و الإجراءات التي تتخذها الإدارة مع    

اام)تضئ)ل قيام الإدارة بامتصئرخ بامبيع بالإتفاق ام)باشئر مااضئعي اميد    2006مسئن     148صئدر امقانال   •

)باني( اذم  بقيام امقسئئئئم امفني بالإدارات بإجراء ام)عاينات امبيني     -علا جراضئئئئي ج)لا  امدام   زراع   

ام)سئئئئئاحي اامعرض علا املجئال ام)شئئئئئكلئ  بهئذا امقئانال )ل تسئئئئئعير ابئت اتحرير عقاد إبتئدا يئ     رفعاام

مل)ااطنيل )حدد بها عدد الاقسئئاط امتا يقام ام)ااطل بسئئداديا اتاريخ سئئداديا ايتم تحصئئيل الاقسئئاط عل 

 طريق امصراخ ام)ةتص بامناحي  ا)اظخ الإيرادات بالإدارة تسهيلا  علا ام)ااطل.  

اام)تضئ)ل تقنيل اضئع اميد علا جراضئي ج)لا  امدام  ب)عرف  ام)ااطنيل    2017مسئن    144صئدر امقانال   •

( طلئب )سئئئئئجليل علا ام)نظا)ئ   26129ثم فته بئاب امتقنيل اتلقي طلبئات )ل ام)ااطنيل بعئدد اج)ئامي  

ام)تضئ)ل تشئكيل  ا  2018مسئن    11115الامكتراني  اقام )عاما امسئيد )حافظ امشئرقي  باصئدار امقرار رقم 

مجال متسئهيل ع)لي  تقنيل جراضئا امدام  مصئامه ام)ااطنيل ااضئعي اميد علا ج)لا  امدام  تسئهيلا  عليهم 

علا ام)ااطنيل بإةطار    اام)تضئئئ)ل تشئئئكيل مجال )عاين  تسئئئعير ابت اتقام الإدارة )ل جانبها تسئئئهيلا  

ااطل علا امتعا)ل )ع يذ  امجهات اتقام  ام) قدرة ام)سئئئئاح  امعسئئئئكري  ( اذم  معدم   كاني ام)ت يرات ام)

الإدارة بهئذا امع)ئل مةئد)ئ  ام)ااطل اتقام مجئال ام)عئاينئ  امبتيئ  بئإسئئئئئتك)ئال كئافئ  الإجراءات اام)سئئئئئتنئدات  

رسئئئئام فحص  -ايصئئئئالات   -ام)طلاب  ام)قد)  )ل ام)ااطل ايا  ةريط  )سئئئئاحي  )حدد عليها ام)اقع  

 إحداثيات مل)اقع(   -م قا)ا مل)ااطل بطاق  رق  -صارة حقيقي  مل)كال   -ا)عاين   

بامعرض علا مجن  امتسئئئعير ثم بعد تجديد امسئئئعر يتم    كاني تقام الإدارة بعد ام)عاين  ا)اافق  ام)ت يرات ام) •

امعرض علا مجن  امبت افا حام  ام)اافق  علا امسئعر ام)حدد مه اإعادة امعرض علا مجن  امبت ثم تحرير  

 امعقاد بعد قيام ام)ااطل بدفع )ج)ل امث)ل اكتاب  امعقاد اإعت)اديا )ل امسلط  ام)ةتص .

دارة )ل جانبها بتحصئيل )سئتحقات امدام  عل ج)يع امبيانات اام)ديانات ام)سئتحق  علا ام)ااطنيل  تقام الإ •

 .طبقا  م)ا يا )دال بامعقد)ل جقساط 
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ام)حافظ  اتقام الإدارة  طلب قطع  جرض ج)لا  دام  لإقا)  )شئراعات ذات نفع عام مصئامه ام)ااطنيل جا   •

بتحديد ام)اقع )ل حيث امحاض اامحرخ اامقطع  اام)ساح  اع)ل ذم  علا ةريط  )ساحي  ارفع ام)اقع  

 عداد )حضر )عاين  علا امطبيع  اامعرض علا امسلط  ام)ةتص  لإعت)ادياإا

  

إعادة تقـدير الســـــعر للبيعـات )طلـب المواطن( التي تمـت من هيئـة التعمير أو هيئـة التنمية  (  1-1)

الزراعية بقصـد أسـتطلاع وأسـتزراع لإقامة مشـروعات صـناعية عليها إجراء المعاينات اللازمة  

ــعر   ــتحقات فرق السـ ــيل مسـ ــة وتحصـ ــتندات والعرض من خلال اللجان المختصـ ومراجعة المسـ

 لعامةوإيداعها بالخزينة ا

 الْوراق المطلوبة:

 )ستندات ام)لكي . •

 امجه  امتي قا)ت بامتصرخ بامبيع مل)ااطل بقصد الإستزراا.عقاد امبيع ام)قد)  )ل  •

 طلب فصل الحد بين أملاك الدولة الخاصة والملكية العامة( 1-2)

 الْوراق المطلوبة:

ةريطئئئ  )سئئئاحي  )حئئئدد عليهئئئا ام)اقئئئع ام)طلئئئاب فصئئئل امحئئئد عليئئئه اتئئئم تحديئئئد )اعئئئد ب)عرفئئئ   •

عضئئا )ئئل إدارة الأ)ئئلا  )ئئع عضئئا )ئئل ام)سئئاح  ام)سئئاح  متحديئئد )اعئئد مفصئئل امحئئد اتئئم جشئئترا  

 مرفع ام)اقع علا ةرا ط )ساحي  اتحديد )ساح  ام)ااطل )ل )ساح  ج)لا  امدام .

بيعــة علــى القــانون وســداد أقســاطها والتعامــل  2006/ 148طلــب تســجيل قــانون ( 1-3)

 مع الشهر العقاري

 الإجراءات المتبعة:

 بامقسي)  اامرقم اسداديا.)ةاطب  امشهر امعقارا   •

)بنئئي سئئكني ثئئم امتصئئرخ فيئئه بئئامبيع اسئئداد )سئئتحقات امدامئئ  اتئئم طلئئب ام)ئئااطل بئئإحلال اتجديئئد  •

/ 119جةطئئئار اماحئئئدات ام)حليئئئ  جا امزراعئئئ  ملتعا)ئئئل )ئئئع ام)اقئئئع )حئئئل امطلئئئب طبقئئئا  ملقئئئانال 

 .2016/ 615اامقرار   2008

جةطئئار )ديريئئ  امهي ئئ  امعا)ئئ  ملتن)يئئ  امع)رانيئئ  اطلئئب تجهيئئز امبيعئئات امتئئي ت)ئئت عئئل طريئئق  •

 بإنهاء الأقساط اتجهيز ام)ااطل ملتعا)ل عليها.امزراع   

 الخدمات المقدمة من الإدارة 
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 الْوراق المطلوبة:

ةطئئار )ديريئئ  امزراعئئ  بصئئارة )ئئل )سئئتندات ام)لكيئئ  عقئئد امبيئئع ام)حئئرر )ئئل ام)ئئااطل متقدي)ئئه إ •

 ملجه  ام)طلاب امتعا)ل )عه.

بةصئئاص ام)اقئئع )حئئل امطلئئب إذا كئئال داةئئل امحيئئز امع)رانئئي طلئئب )ئئل اماحئئدة ام)حليئئ  )قئئدم  •

)ئئل عد)ئئه ايئئتم امفحئئص اامئئرد علئئا اماحئئدة ام)حليئئ  طبقئئا  ملحصئئر اام)عاينئئ  امتئئي ت)ئئت مصئئامه 

 ام)ااطل

 :قسم السجلات - 1
بالإدارة حيث انه يتم در  ج)يع ام)سئئئاحات امااردة )ل جهات  يعتبر قسئئئم امسئئئجلات يا قسئئئم ام)لكي    •

ج)لا   ب)اجب ج)ر  2-1ج)لا  ايتم تعليتها علا سئجل   3)سئاح  ادرجها بسئجل    375امالاي  باسئت)ارة  

امتعلي  امااردة )ل امقسئئئم امفني بالإدارة بالإضئئئاف  إما ج)لا  امدام  امااردة بةرا ط اسئئئجلات ام)لا  

  ج)لا  دام  ةاص (.

يتم ع)ئل إجراءات امبيع ا)راجعتهئا علا سئئئئئجلات ام)لكيئ  ملتاقيع علا كشئئئئئخ ام)قئارنئ  امةئاص ببيع   •

 ام)ساحات ام)عراض  ملبيع مج)يع )راكز ا)دل ام)حافظ .

بعد إت)ام ع)لي  امبيع يقام قسم امبيع بإةطار  قسم امسجلات( بأاا)ر شطب امبيعات امتا إعت)دت مشطبها   •

 )ل امسجل اامتأشير عليها برقم امبيع  ام)باع  اام)عت)دة.

ج)لا  مج)يع    193يتم إةطئار امضئئئئئرا ئب امعقئاريئ  بنقئل امتكليخ ملبيعئات ام)عت)ئدة ب)اجئب اسئئئئئت)ئارة   •

 ام)راكز متحصيل امضرا ب امعقاري  ام)قررة مذم .

 ام)ااطنيل.امرد علا ج)يع ام)كاتبات امااردة ملقسم )ل ج)يع امجهات اام)صامه امحكا)ي  اطلبات   •

 القسم الفني: - 2

ام)سئ ال )ل قبل الإدارة بع)ل ام)عاينات امفني  املاز)  مطلبات امحصئر اامشئراء لإراضئي ا)لا  امدام   •

امةاصئئئئئ  اكذم  امرد علا ام)كاتبات امااردة )ل ام)حافظ  اج)يع ام)صئئئئئامه امحكا)ي  ايي   ع)ليات  

 امشرقي  االإشترا  )ع )ديري  ام)ساح  فا طلبات امتسجيل.امقاات ام)سلح  اكذم  )كاتب ةبراء  

ام)سئئاح  فا امبراتاكال ام)اقع بيل ام)حافظ  اام)سئئاح  متحديد   ي  يقام ام)كتب امفني بالإشئئترا  )ع ي •

)طلاب  اإدارجها فا سئئجلات الأ)لا  اع)ل )عاينات مج)يع امطلبات ام)قد)  علا امقانال  امامقطع  ير 

امدام  مج)يع )راكز ام)حافظ  اعرضئها    ياام)درج  علا ام)نظا)  لإسئترداد جراضئ  2017مسئن     144

 علا املجال ام)ةتص .

 تقوم الإدارة بهذة المهام من خلال الْقسام التالية:
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 المنظومة الإلكترونية: - 3

  2017مسئئئن    144جراضئئئا ج)لا  امدام  طبقاٌ ملقانال    امتقنيل مااضئئئعا اميد علايا ام)ةتصئئئ  بقبال طلبات  

 اتسجيلها.

 2017لسنة  144للتقنين على القانون المستندات المطلوبة 

 .طلب )قدم )ل ام)ااطل .1

 .ةريط  )ساحي  )حدد عليها ام)اقع )عت)دة .2

 ي.صارة ضا ي  )ل امبطاق  امشةصي  اامرقم امقا) .3

 .مل)اقع ب)عرف  ام)ااطل  حدثيات )قد)إ .4

 .2018مسن   11115ر ام)عاين  يتم ب)عرف  مجال امفعلي  ام)شكل  بامقرار رقم حض) .5

 .ذل رسام امفحص اام)عاين إايصالات   .6

 مل)باني.  (   يصال )ياإاا   –يصال كهرباء  إسند )عت)د اضع يد ام)ااطل علا ام)اقع     .7

 قسم الإيجارات:  - 4

ام)عد ب)عرف     ااميد اإدرا  امحصئئر امسئئنا  ياا مااضئئعفنتتحصئئيل امريع )قابل الإ هاط بنيا امقسئئم ام) •

ا ح فا دفاتر    33)ل ااقع قسا م  سجلاتالإيصالات ام)سددة فا   اتسجيل( 31 إست)ارة  بالإدارة  امفني  

 بناء حافظ  تاريد.  الإيجار

  2006مسئئئن   148امسئئئير فا إت)ام إجراءات امبيع بامكا)ل اتحرير كشئئئخ حسئئئاب امبيع  علا قانال  •

اميد عل بعض ام)سئئئاحات    يتنازلات بيل ااضئئئع  ابالإضئئئاق  إما إدرا  ج  2017  مسئئئن  144اقانال  

عل   امرسئئام ام)سئئتحق  ب)عرف  ام)هندس ام)ةتص بعد ام)عاين  علا امطبيع  اتحصئئيل  ب)حاضئئر تنازل  

 .كل حام 

ة )ل ج)يع امجهئات اام)صئئئئئامه امحكا)يئ  اكئذمئ  امرد علا امطلبئات  دامرد علا ج)يع ام)كئاتبئات اماار •

 ام)قد)  )ل ام)ااطنيل .

 قسم الإيرادات: - 5

أملاك ويتلخذ    76تحصـيل الْقسـاط المسـتحقة على البيعات المباعة والمدرجة بسـجلات  هو القسـم  المنوط به  

 -عمل القسم فى الْتي :

 ع)ل ربط سناا ملبيعات ام)دان  فا امسجلات مج)يع ام)راكز. •

 . جقساط سناي  ملبيعات( )تابع  امتحصيل امسناا •

ام)ناط بهم   ملصئئيارخع)ل إنذارات ملبيعات ام)تأةرة فا امسئئداد علا عناال امسئئادة ام)ااطنيل اكذم   •

 تحصيل الإقساط علا امطبيع  .
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امحيئازات امزراعيئ  ملبيعئات ام)بئاعئ  بئامتقسئئئئئيط بعئد امتئأكئد )ل ةطئابئات ملإدارات امزراعيئ  مع)ئل تحرير   •

 الإدارة امزراعي  اامج)عي  امزراعي  امتابع مها امبيع .

 )اافاة جا جه  رقابي  فا امدام  بامبيانات املاز)  فا حام  طلبها. •

إحام  امبيعات ام)تاةرة فا امسئداد عل قسئطيل )تتاميل اما املجن  امقضئا ي  ام)شئكل  بقرار امسئيد ام)حافظ  •

 ملبت فا فسخ امبيعات فا حام  تأةر امسداد.

امرد علا ام)كاتبات امااردة مه )ل جو جه  حكا)ي  جا رقابي  اامرد علا إاسئتفسئارات امقسئم امهندسئا فا  •

 حام  جا إستفسار عل امبيعات.

ع)ل يتم امتكليخ به )ل قبل ام)دير امعام ملإدارة كام)سئئئئاعدة فا ع)ل ام)نظا)    ابالإضئئئئاف  لإنجاز ج •

 .يالإمكتراني  جا امقسم امفن

 قسم البيع: - 6

 يقوم قسم البيع بإنجاز العديد من المهام التى يمكن تلخيصها فى النقاط الاتيه :

 ج)لا . 75د5ملبيعات اإدراجها فا سجلات إعطاء جرقام   •

ج)لا  ملبيعات ام)حرر عقاد مها علا ج)يع امقاانيل امااردة ملإدارة اام)ع)ال بها    15تحرير اسئئئئت)ارة   •

 حاميا .

 ع)ل امتنازلات اامسير فا إجراءاتها اع)ل امتسجيلات اإنهاء الاجراءات امةاص  بها ب)ا فيها امشهرا.  •

امةاصئئ  بامبيعات )حل ت يير ام رض )ل حيث حسئئاب قي)  ام)قدم االأقسئئاط اتحرير  ع)ل الإجراءات   •

 .بالأقساط ام)ستحق 15إست)ارة   

ل ملنسئة  امةاصئ  بهم اذم  أصئحاب امشئجالإحتفاظ بامنسئةتيل ام)تبقيتيل )ل امعقاد ام)حررة بعد إسئتلام  •

 .فا ام)لخ امةاص بامبيع 

 .امرد علا )كاتبات الإدارة امتا تةص ع)ل امقسم •

إةطار امقسئم امفني اقسئم امسئجلات اكذا الإيجارات بامبيعات امتا تم تحرير عقاد مها اذم  لإسئتبعاديا   •

 )ل امحصر امسناا مل)ساحات اضع اميد.

 قسم المراجعين: - 7

يقام امقسم ب)راجع  ج)يع امعقاد اام)كاتبات امتا يتم تحريريا ا)راجع  قسا م تاريد امصيارخ )ل   •

 ج)يع جقسام الإدارة. 

 قسم الخزينة: - 8

 الإيجارات.  –الإيرادات    -إستلام امنقدي  )ل ج)يع الأقسام امبيع   •
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 ا ح.33در  امنقدي  فا دفتر  •

 در  امنقدي  في سجلات الإدارة اتسايتها اتسلي)ها إما دياال عام ام)حافظ . •

 اامتاريد يكال يا)ي.ا .ح اتاريديا فا حساب بنكا   37ثم درجها بدفتر  •

 إستلام امنقدي  )ل امصارف  اتسايتها فا امسجلات.   •

بإج)اما )تحصلات   اع)ل بيال شهرا  بإج)اما امصيارف  اتحصليهم ك)ا يقام جيضا بع)ل بيال شهر  •

 . امةرين 

 قسم الصيارف: - 9

.ح افا حام  عدم  ا  33يقام امقسئم بتحصئيل ج)يع )سئتحقات امدام  )ل جقسئاط ا ريع اذم  بامقسئي)    •

 امتحصيل يقام بتاقيع امحجازات الإدراي  علا ام)تقاعسيل حفاظا  علا ج)اال امدام .

 قسم الحجوزات الإدارية: - 10

سئئئتك)ال الإجراءات امةاصئئئ   إفي)ا يةصئئئه ا  يقام امقسئئئم بتسئئئجيل امحجاز امااردة )ل امصئئئارخ كلٌ  •

 .بامحجاز اإرسامها اما امنيابات ام)ةتص 

ل ام)ااطل قام بسئئداد إد )ل امقسئئم ام)اقع امحجز  أكجاز بعد سئئداد قي)  امحجز اامتح)ةامصئئات ملع)ل  •

 .تم امحجز عليه بسببها  يكاف  ام)ستحقات امت

 .)تابع  ةطاط سير امصيارخ اتسجيلها فا امدفتر امةاص بها •

 شئون العاملين: - 11

يقام امقسئم بع)ل إةلاء طرخ ام)ااطل عند الإحام  علا ام)عاش جا فا حام  امقيام بإجازة سئناي  ارصئد   •

 .جه  حكا)ي   االإجازات ةلال امعام ك)ا يقام امقسم بامرد علا ج)يع ام)كاتبات امااردة إميه )ل ج

ةطار امجهات امقاد)يل )نها بإسئتلا)هم امع)ل  إسئتلام امع)ل مل)اظفيل امقاد)يل ملإدارة اإإقرارات    ع)ل  •

 .اإةطار امر اس  الأعلا

 قسم القضايا: - 12

يقام امقسئئم بإسئئتلام ج)يع ام)كاتبات امااردة )ل امدياال امعام مل)حافظ  ايي   قضئئايا امدام  ا يريا )ل  •

 .ستلام امرداد )نهمإامجهات اتسلي)ها إما امسادة ام)هندسيل اباقي جقسام الإدارة اكذم  يقام ب

 حفظ ج)يع ام)لفات امةاص  بامقضايا اتسجيلها فا ام)لفات امةاص  بها. •

صئئئئيا   امرداد إما امدياال عام ام)حافظ  ايي   قضئئئئايا امدام  ا يريا )ل امجهات امحكا)ي  اكذم   •

ملتئأكئد )ل جل امبيعئات    144اكئذمئ  امقئانال    148امقيئام بئامكشئئئئئخ علا ج)يع امبيعئات ضئئئئئ)ل امقئانال  

 الإجراءات.ام)عراض  ملبيع ميس عليها جا نزاا قضا ا حتا يتم امسير في 
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 قسم المعلومات: - 13

يقام بتقييد امطلبات امتا تم )عاينتها )ل ام)كتب امفني اتسئئئئلي)ها علا ام)نظا)  الإمكتراني  لإسئئئئتك)ال   •

 إجراءات امبيع.

 قسم الحفظ الفني: - 14

 ي.بحفظ امةرا ط احفظ كشاخ امتحديد امةاص  بالإدارة ب رف  امحفظ امفن  ييقام امقسم امفن •

 قسم المراجعة الفنية: – 15

 .ام)راجع  امفني  لأاراق امبيع  مع)ل جاا)ر تعلي  لإدراجها بسجلات الإدارة •

 .ع)ل رسا)ات امشهر امعقارا مطلبات امتسجيل •

 .إع)ال امشطب ملبيعات امتا ت)ت )ل ةرا ط ا لإدارة   •

 قسم العقود: - 17

يقام امقسئئم بإسئئتلام ام)لفات امتا ت)ت ام)اافقه عليها )ل امسئئلطات ام)ةتصئئ  امجال امبيع علا امقانال   •

 .2006مسنه  148

 لإنهاء إجراءات امشراء.ع)ل إةطارات ملسادة  جصحاب ام)لفات بامتقدم إما إدارة الأ)لا  بامشرقي    •

 ع)ل ةطابات ح)اي  ملزراع  اتقام بها قسم امح)اي  بامزراع . •

 .2006مسن   148تحرير امعقاد الإبتدا ي  علا امقانال   •

  ام)نظا)  الإمكتراني (. 2017مسن   144تحرير امعقاد الإبتدا ي  علا امقانال   •

مسئئئن     144اامقانال    2006مسئئئن     148امقانال  ع)ل كشئئئاخ )قارن  بامنسئئئب  ملطلبات امشئئئراء علا  •

2017. 

 إنهاء إجراءات امتاقيع علا امعقاد )ل امسلطات ام)ةتص  ملتاقيع عليها. •

 إةطار امسادة جصحاب امعقاد لإستلام عقاديم بعد جةذ رقم بيع  مكل عقد علا )ستاو )راكز ام)حافظ .  •


